
No. of Printed Pages : 2

M0107 Roll No.:...¨ .̈."“●●"““●

2018

HANDLING OF OFFICE EQUIPMENTS
:

:

. ftqfre iurftl:mria
Time allowed : Three Hoursl

η畿rr  

“

り 刃祀獅7″ギイJ鋪ヴa力rガけ£露た7着おJ″でηふ拿′
助 ″ =     Ottω′Jο″物 .fお εοη″Jsο′%α4SWgrαη  F1/E9露ω′Jο

“

sル
“
励θ″″αJ″ J4g.

rリ  ダ議 F〃召 お 尋喝,7ガ 7'ルィヴノでtF召甲繁F7赫 ノ

S9ルθα〃′αr徳げαg露
“
′わ
“
εο
“
sθc"′Jνθク′οgθttθん

FJり 鷹澪〃打ζ「i〉看 :「こr∂取可柳リ ノ

srarr θαε力9“ω′わ
“
0刀ルcstt ραgθ .

″り 油 翻 凛 湖 帥 枷 ― コィ′ィぎノ
0″ Jy Engιis乃 ッθ/sJο刀おИ ′′グJ″ εasθ り

βttQκ″
`ι
J″ bο励 滋θル″ν tts.

1,  fr可¬由劇Hョ :|、 :

Explain thc fbllowing:

〔)赫
TelepHntcr

(11)赫 q洲 ¬裁 哺 輔

Electronic Weighing Madlinc

(iii)喘 l・ 1呵 命 n可 計 軸

Paper Folding Machine

(iv) でに1キ珊可

Lallnination

(V) 輸

Dictaphone
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2.帥 輛 泳 ~可 蒲 う可 諏 Rさ ?uH桜 、 |

Explain thc dihcncc bctWccn Duplicating Ⅳ[achinc and Photostat ⅣIachinc。     (12)

3.hπ 誦油 謙ョf湘蚊 :

WHte short notc on the following:

〔)赫
Lalnination

(ii) ・ヽ』。即・

A.T.M。                                (6+6)

4.赫 平肴釈可引 :ミ ?〒き 研W uH軍 lミゝ |

What is Offlccヽ 4echanisation?Explain its advantages.                       (3+9)

5。   '「可¬合uHョ 11、 :

Explain Ⅲc fol10Wing:

(i) ф円 て く

Computer

(ii)1)a
PHnter

(iil)謙
(4x3)Scanncr

6.赫 希 Siф 師 辞фlH J甫可請 術 輔 論 囀H事 ilゝ |

Explaln vanouS InaChines used in the inailing department ofan offlcc.            (12)

7.油 哺
―

:

Explain thc following:

(1)  言―ヽ

E―mail

(ii)~
(6+oCell―phone

8.鋪 R誦油 まョf誦訳 :

Write short note on the following:

〔)櫛 輛

Binding inachine

。)赫 赫 油

Electronic Clcanng Systeln

(面)■・寸。ゝ欄
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