
जानकी दवेी बजाज राजकीय कन्या महाववद्यालय, कोटा 

नवाचार व कौशल ववकास प्रकोष्ठ  

बवेसक कम्प्यटूर एडं साफ्टवयेर वककल पर पन्रह ददवसीय वककल डवेलपमेंट प्रवशक्षण 

28/11 – 17/12/2022 

जानकी दवेी बजाज राजकीय कन्या महाववद्यालय मे ददनांक 28/11/2022  से नवाचार प्रकोष्ठ द्वारा 

बेवसक कम्प्यूटर एडं साफ्टवेयर वककल ववषय पर पन्रह ददवसीय वककल डवेलपमेंट प्रवशक्षण काययक्रम 

का शुभारंभ दकया गया। प्रवशक्षण काययक्रम की शुरुआत गवणत ववभाग मे सहायक आचायय डॉ अनू्न 

बंशीवाल द्वारा कम्प्यूटर की असेम्पबली और मूलभतू जानकारी दनेे के साथ हुई। महाववद्यालय के 

प्राचायय डॉ संजय भागयव ने छात्राओं को मोटटवेट करत ेहुए कहा दक छात्राए ंइस वनशुल्क प्रवशक्षण का 

लाभ उठाए ंऔर वनरंतर अभ्यास द्वारा इस कौशल को और वनखारें। 

कोसय समन्वयक डॉ पूनम जायसवाल ने काययक्रम की रूपरेखा प्रकतुत करते हुए बताया दक इस प्रवशक्षण 

का उद्दशे्य छात्राओं को माइक्रोसॉफ्ट ऑदिस, पावर्वाइंट और एक्सेल के प्रवशक्षण के साथ-साथ 

एजूकेशन सम्पबंवधत कम्प्यूटर ए्लीकेशन जैस ेगूगल ड्राइव, गूगल िामय, गूगल ककालर का भी प्रवशक्षण 

ददया जाएगा। 

प्रवशक्षण काययक्रम के अन्त में एक टेकट वलया गया  और पास होने वाली छात्राओं को सर्टटदिकेट प्रदान 

दकया गया । 

 

 



 

प्रथम सेक्शन के प्रवशक्षण के दौरान गवणत ववभाग मे सहायक आचायय डॉ अनू्न बंशीवाल न े

माइक्रोसॉफ्ट ऑदिस वडय का प्रवशक्षण ददया I ददनांक 29 /11/22  को उन्होंने वडय में उपयोग दकए 

जाने वाल ेवववभन्न टूल्स, कमांड इत्यादद की जानकारी दी। साथ ही ऑदिस वडय में कौन-कौन स ेकाम 

दकए जा सकते हैं, ये जानकारी भी दी। अगले सेक्शन मे एक सप्ताह छात्राओं को माइक्रोसॉफ्ट 

पावर्वाइंट और उसके बाद एक सप्ताह एक्सेल के प्रवशक्षण के साथ-साथ एजूकेशन सम्पबंवधत वववभन्न 

लर्ननग पोटयल और ्लेटिामय को कैसे उपयोग में लेकर पढाऺई और तैयारी कर सकते हैं, इसकी जानकारी 

भी दी जाएगी। कम्प्यूटर ए्लीकेशन जैस े गूगल ड्राइव, गूगल िामय, गूगल ककालर का भी प्रवशक्षण 

ददया जाएगा। कोसय के समापन पर टेकट पास करने पर छात्राओं को सर्टटदिकेट प्रदान दकया जाएगा। 

 

ददनांक 5 ददसंबर 2022 को सुश्री प्रीवत बेरवा सहायक आचायय रसायन शास्त्र के द्वारा वववभन्न तरह के 

गूगल ए्स के बारे में बताया गया तथा छात्राओं को जीमेल अकाउंट में आईडी बनाना और जीमेल पर 

कैसे मेल व अटैचमेन्ट भेजा जाता ह ैउसके बारे में बताया गया। साथ ही गूगल ड्राइव के उपयोग के 

बारे छात्राओं को बताया गया दक वह कैस ेअपने महत्वपूणय डाक्यूमेंट्स को गूगल ड्राइव में सेव कर 

सकती ह ैऔर उसका ललक कर दकसी दसूरे को भेज सकती ह ैसकती ह।ै छात्राओं को बताया गया दक 

वह कैसे अपने दकसी भी िाइल को गूगल ड्राइव की मदद से शेयर कर सकती ह ैऔर एक साथ एक स े

ज्यादा छात्राए ंइस पर काम कर सकती ह।ै इसके साथ ही गूगल ट्ांसलेटर, गूगल बुक्स, गूगल िॉमय, 

गूगल शीट, गूगल कलाइड आदद ए्स के बारे में बताया गया और छात्राओं को अभ्यास कराया गया I 



 

 

ददनांक 6 ददसंबर 2022 को माईक्रोसाफ्ट पावर्वाईंट के टे्लनग की शुरुआत हुई वजसमें सहायक 

आचायय अनीता मालव ने छात्राओं को पे्रजेन्टेशन बनाने की बाटरदकयां वसखाई। आज प्रथम ददन 

छात्राओं ने कलाइड की वडजाइन,  लेआउट व पेज सेटअप के बारे मे सीखा। अगले चार ददनों मे 

छात्राओं को पावर्वाईंट के सभी मीनू जसैे एनीमेशन, ट्ांवजशन, कलाइड शो के बारे मे ववकतार स े

बताया गया साथ ही पे्रजेन्टेशन से  एलबम बनाने, वीवडयो बनाने, लोगो वडजाइन करने इत्यादद के 

साथ साथ वववभन्न िामेट मे सेव करने के आ्शन भी वसखाया गया I 

 

ददनांक 13-12-2022 को ऑनलाइन लर्ननग ्लेटिॉम्पसय के द्वारा पढाई कैसे करें, कौन कौन से ऐसे सोसय 

ह ैजहां से फ्री संसाधन उपलब्ध है, उन संसाधनों को कैस ेकाम में ले, इसके बारे में जानकारी दी गयी। 

वनकपवत शास्त्र ववभाग में सहायक आचायय डॉ वनवतका लसह ने मुख्य रूप से जो यू जी सी, इग्नू, एन सी 

ई आर टी द्वारा संचावलत  होने वाल ेपोटयल जैस ेकवयं, समथय, एवं मूक्स ऑनलाइन लर्ननग ्लेटिॉमय के 

बारे में बताया। कुछ पोटयल ऐसे हैं वजन पर रवजकटे्शन करके ववद्याथी अपने ववषय से संबंवधत कोसजे 



कर सकते ह ैएवं सर्टटदिकेट भी प्राप्त कर सकते ह।ै ववद्यार्थथयों को महाववद्यालय की वेबसाइट पर 

उपलब्ध यूट्यूब वीवडयो ललक एवं राजीव गान्धी  इ कन्टेन्ट के बारे में जानकारी दी गयी। इ पाठशाला 

,इ पी जी पाठशाला , इ ज्ञान कोष आदद पोटयल पर उपलब्ध पाठ्य सामग्री का उपयोग करन ेके वलए 

ववद्यावथयों का मागयदशयन दकया गया। महाववद्यालय में INFLIBNET  (इवन्िबनेट )द्वारा इ जनयल एवं 

इ बुक्स को उपयोग में लेने से सबंवधत जानकारी दी गयी।इसके साथ ही ववद्यार्थथयों को सरकार की 

ववद्यालक्ष्मी योजना से पटरवचत कराया गया तादक पढने की इछुक छात्राए ंवशक्षा ऋण प्राप्त कर सकें । 

 

 

तीन सप्ताह से चल रह े बेवसक कम्प्यूटर एडं साफ्टवेयर वककल पर कौशल ववकास प्रवशक्षण का 

समापनददनांक 17 ददसंबर हो गया। यह प्रवशक्षण 28 नवंबर से प्रारंभ होकर 17 ददसंबर तक चलाया 

गया। इस कोसय में माइक्रोसॉफ्ट आदिस वडय, पावर्वाइंट और एक्सेल की टे्लनग दी गई। तीनों का 

माडू्यल एक एक सप्ताह का रखा गया था। इसके अवतटरक्त छात्राओं को कम्प्यूटर की असेम्पबली और 

हाडयवेयर की जानकारी, गूगल के ए्लीकेशन और ई लर्ननग पोटयल और ्लेटफॉमय के बारे में भी 

वसखाया गया।  

प्रथम  सप्ताह माइक्रोसॉफ्ट वडय की टे्लनग डॉ अनू्न बंशीलाल द्वारा दी गई। इसके साथ  डॉ अनू्न 

बंशीलाल ने कम्प्यूटर असेम्पबली, हाडयवेयर, साफ्टवेयर इत्यादद के बारे में बताया। दसूरे सप्ताह के पहल े

ददन सुश्री प्रीवत बैरवा ने गूगल ए्लीकेशन जैसे गूगल ड्राइव ट्ांसलेटर, गूगल ककालर, गूगल मैप तथा 



मेल के बारे में वसखाया। इसके बाद पांच ददनों तक श्रीमती अनीता मालव ने माइक्रोसॉफ्ट 

पावर्वाइंट की टे्लनग दी। 

तीसरे सप्ताह माइक्रोसॉफ्ट एक्सेल की टे्लनग डॉ पूनम जायसवाल द्वारा दी गई। साथ ही डॉ वनवतका 

लसह ने छात्राओं को ऑनलाइन एजूकेशनल पोटयल जैसे कवयं, समथय, इंवफ्लबनेट इत्यादद के द्वारा 

ऑनलाइन पढाई के तरीके वसखाए। प्रत्येक माडू्यल के अन्त में छात्राओं के द्वारा असाइनमेंट भी 

करवाया गया तथा कोसय के समापन के बाद एक टेकट भी करवाया गया। 

आयुक्तालय कालेज वशक्षा, राजकथान, जयपुर में नवाचार एवं कौशल ववकास प्रकोष्ठ की नोडल 

अवधकारी डॉ लवलता यादव समापन समारोह में ऑनलाइन सवम्पमवलत हुई। उन्होंने ऐसे प्रवशक्षण को 

आज की मांग के अनुरूप जरूरी बताया और महाववद्यालय को इस आयोजन के वलए बधाई दी। 

प्राचायय डॉ संजय भागयव ने छात्राओं को पे्रटरत करते हुए कहा दक छात्राएं वडग्री के साथ साथ अपन े

कौशल को ववकवसत करें। कोसय समन्वयक डॉ पूनम जायसवाल ने बताया दक ऐसे कोसय भववष्य में और 

करवाए जाएगें। अन्त में डॉ अनू्न बंशीलाल न े सभी को धन्यवाद ज्ञावपत दकया। इस अवसर पर 

नवाचार प्रकोष्ठ प्रभारी डॉ सरकवती अग्रवाल, डॉ नीवतका लसह, अनीता मालव, डॉ जयश्री डावरे, डॉ 

मौसमी मीणा भी उपवकथत रह।े 
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